     “金惠工程”农村中学金融知识普及项目
运行管理办法（2016年版）
农村中学金融知识普及项目（以下简称“本项目”）是中国金融教育发展基金会（以下简称“基金会”）“金惠工程”项目的子项目。本项目主要是利用中学生九年义务教育阶段在校集中学习的时间，让他们接受较为系统、规范的金融基础知识教育，能够掌握最基本的金融知识。中学生学习、掌握一定的金融知识，对他们的家庭更好地利用金融服务将会产生积极的影响。
为了明确基金会、地方各级农村金融教育协调领导小组（以下简称“协调领导小组”）、项目实施地教育行政部门、项目实施中学以及志愿者队伍各自的职责和项目运行程序，管好用好善款，提高捐赠资金的使用效益，特制定本办法。
第一章  项目参与各方的职责
第一条  本项目参与方是指基金会、地方各级农村金融教育协调领导小组、项目实施地教育行政部门、试点中学、志愿者等。
第二条  基金会职责
（一）负责筹集项目资金，以保证项目运行期间的正常费用支出；
（2） 负责组织编写项目所需的教材和教辅材料并免费发送到实施学校；
（3） 负责组织培训参与教学的教育机构志愿者和金融机构志愿者；
（4） 负责管理、检查、监督项目的实施情况，并进行项目评估和验收；
（5） 负责向捐赠方报告项目运行情况和捐赠资金使用情况。
第三条  协调领导小组职责
（一）省级协调领导小组
1.负责指导辖内实施县的协调领导小组按照基金会的要求选定实施中学；
2.指导、支持和推动项目的拓展；
3.检查、监督辖区内实施县是否按本办法的要求履行有关职责，发现问题后及时报告基金会；
4.负责初审本省（区）的项目志愿者和组织者评优人选并向基金会推荐。
（二）县级协调领导小组
1.负责按照基金会的要求推荐本县实施中学；
2.负责与县教育部门联系、沟通，共同制定项目实施计划；
3.负责指导项目具体推进工作；
4.负责向上级协调领导小组推荐本县的项目志愿者和组织者评优人选；
5.负责上报项目实施情况并汇总志愿者课时补贴、学生测试成绩及经费补助使用情况等信息并报送基金会。 
第四条  项目实施中学职责
（一）负责按照基金会的要求和本县的项目实施计划落实教学培训任务；
（2） 负责将基金会提供的培训教材、教辅资料和其他教具及时发给参与本项目实施的教师和学生；
（3） 负责统计参与本项目实施的教师培训课时和学生数量；
（4） 负责按规定使用项目补助资金，并妥善保管原始财务凭据等有关的财务资料，接受基金会及审计部门延伸检查；
（5） 负责组织检验学生学习效果的期末竞赛或测验。
第五条  志愿者职责
承担本项目志愿服务的各机构志愿者，除按照基金会《“金惠工程”志愿者管理办法（2016年版）》、《“金惠工程”联络员管理办法（2016年版）》的规定享受权利、履行义务外，还应按本项目的管理规定履行相应职责。
（一）承担教学培训或辅导任务的金融机构志愿者：
1.负责按其对口服务学校教学计划的安排完成培训或辅导任务；
2.负责收集项目实施过程中的问题并反馈基金会，包括但不限于教材适用性、教学安排、教学质量、奖励办法等方面的问题以及其他有关建议。
（二）承担“金惠工程”联络员任务的志愿者：
1.负责监督实施学校项目进展情况并及时向县协调领导小组和基金会反映相关问题；
2.负责审核教师培训课时并参与学生人数统计（按学期统计）；监督教材、教辅资料、其他教具等是否按时、足额发给教师和学生；
3.负责在项目开展的学期内向基金会报送项目进展情况，并在当年学期结束后报送项目总结及受助学生反馈等图文材料；
4.负责对参与本项目志愿者的志愿服务时间进行确认（作为发放志愿者补助的依据，按学期统计）；
5.完成基金会交办的其他相关工作。
第二章  项目运行程序
第六条  实施中学确定后，按照本项目的要求安排培训所需课时。完成本项目的学习内容需要一个学期，约12课时左右（含测试）。授课老师应选择适合学生学习特点的方法，准确讲授金融知识；金融机构志愿者应提供帮助解答有关专业问题的服务。
第七条  本项目学期学习结束时，学校应组织学生进行学习效果测试。
第八条  基金会组织专家对实施学校的项目教学质量进行抽样评估，对教学质量优良的老师给予表彰，具体评估办法另行规定。
第九条  基金会将通过基金会网站及时发布各实施县、中学参与项目进展情况，以便推动项目顺利进行。
第三章   项目财务、资金和物资管理
第十条  基金会负责本项目的资金筹集；按照《基金会管理条例》和捐赠方的要求管理、使用捐赠资金。年终向捐赠方报告本项目资金使用情况。
第十一条  基金会对参与本项目的县协调领导小组、实施中学给予一定的经费补贴；对参与本项目的志愿者给予一定的志愿服务补贴。
第十二条  基金会发放的本项目物资应由本县“金惠工程”联络员登记造册，领用、发放实物应由两人以上联合签署。
年度终了，联络员应盘点实物库存，并将实物库存及领用情况上报基金会。
本办法所称物资包括：项目教材（课本）、教辅资料、教具和活动用品等。
第十三条  项目补助经费。为了保证项目的顺利实施，基金会拨付各县协调领导小组一定的活动补助经费，主要用于支付开展项目志愿者活动时产生的交通费、通信费、办公费、误餐费及活动组织费等。各县协调领导小组收到基金会拨付的专项项目补助经费后，应向基金会出具正式发票，设立专户进行核算，专款专用，与本项目无关的支出不得在本项目中列支，同时负责保留原始财务凭据及其他财务资料。当地协调领导小组不能开具正式发票的，凭本项目实施过程中所发生费用的正式发票据实报销（累计报销金额不高于各县活动补助经费总额）。发放教师补助时应单独造册（包括教师姓名、身份证号、联系电话、补助金额等），由教师本人签字领取，他人不得代签、代领。
为了保证项目的顺利实施，基金会拨付项目实施中学一定的活动补助经费。试点中学收到基金会拨付的项目经费时应向基金会出具正式发票，设立专户进行专项核算；不能提供正式发票的学校，可根据用于本项目的各项费用支出发票据实报销，报销总额不超过项目补助资金总额（本项费用报销的时间节点与协调领导小组活动经费报销保持一致）。项目补助经费主要用于本项目的以下支出，包括：教师的教具、教学设备使用费、学生试卷的印制费用、学生竞赛奖励经费等（用于教学人员的补助不包括在内）。
第十四条  基金会定期检查试点县项目资金和物资的使用、管理情况，发现问题及时纠正。
第四章   项目考核、评估和奖励
第十五条  本项目由基金会组织相关专家团队进行考核或评估。
第十六条  本项目考核或评估的内容包括但不限于：参加学习的学生人数、学习效果测评结果，教学质量，课程安排适用性等。对考核或评估成绩优秀的学校，基金会予以通报表彰。
第十七条  本项目所有需要填报的资料，应当真实有效，一旦发现有虚假填报情况，将取消其执行本项目的资格。
第五章  附 则
第十八条 本办法经基金会理事长办公会议审议通过之日起施行。 
第十九条 本办法解释权归基金会所有。 
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